
Общие требования к оформлению отчета 

 

Текстовая часть отчета предоставляется в печатном виде в 

сброшюрованном виде на листах формата А4 с использованием шрифта 

формата «Times New Roman» 12 размера черного цвета (при выполнении 

ссылок допускается 10 шрифт). 

Поля страницы: размер левого поля - 30 мм, справа - 10 мм, верхнего и 

нижнего - 20 мм, межстрочный интервал - 1,5 мм, красная строка - 1,25 мм. 

Расположение текста - на 1 стороне с выравниванием «по ширине». 

Обязательна нумерация страниц (за исключением титульного листа), 

таблиц, рисунков, графиков, фотографий и др. 

На последнем листе отчета ставится наименование должности, подпись 

лица, подготовившего отчет, расшифровка подписи, дата. 

 

Рекомендуемая форма отчета для специалистов по всем 

специальностям, кроме специальностей "Организация 

сестринского дела" и "Стоматология ортопедическая" 

 

Структура отчета 

 

Отчет состоит из трех частей: введения, основной части и заключения. 

Для отчета используются данные официальных форм государственного 

статистического наблюдения, ведомственной отчетности.  

Введение содержит: 

1. Краткую характеристику профессиональной деятельности 

(автобиография), в том числе информации по вопросам: 

- реализация системы непрерывного профессионального образования: 

участие и выступления на областных, российских, международных 

конференциях, совещаниях; 

- участие в проведении практического обучения студентов медицинских 

образовательных учреждений, наставничество; 

- участие в разработке нормативно-правовых документов федерального и 

регионального уровней; 

- внедрение новых технологий диагностики и лечения, алгоритмов 

работы; 

- исследовательская деятельность, наличие публикаций в научных 

журналах, средствах массовой информации, монографий; 

- участие в работе профессиональной ассоциации, конкурсах 

профессионального мастерства; 

- владение смежными специальностями (применение их в практической 

деятельности при производственной необходимости); 



2. Краткую характеристику медицинской (фармацевтической) 

организации и структурного подразделения, в котором работает специалист, 

в том числе оценку соответствия условий работы порядкам оказания 

медицинской помощи (оснащение, кадровая ситуация и др.). 

Основная часть отражает личный вклад специалиста в организацию 

профессиональной деятельности и содержит сравнительный анализ основных 

показателей в динамике за последние три года (для специалистов со средним 

профессиональным медицинским (фармацевтическим) образованием – за 

последний год): 

- для присвоения (подтверждения) высшей категории работа должна 

содержать сравнение со средними показателями по региону и Российской 

Федерации; 

- для присвоения (подтверждения) первой категории - со средними 

показателями по региону; 

- для присвоения (подтверждения) второй категории - со средними 

показателями по отделению (учреждению) или аналогичными структурными 

подразделениями (учреждениями) региона. 

В исключительных случаях (отсутствие базы для сравнения в регионе) 

допускается сравнение с аналогичными медицинскими организациями 

других регионов, сопоставимых по численности проживающего населения. 

Отчет должен включать в себя количественные и качественные 

показатели деятельности специалиста в соответствии с функциональными 

обязанностями (включая практические навыки), результаты использования 

современных технологий организации медицинской помощи, диагностики, 

лечения, профилактики заболеваний в области профессиональной 

деятельности, использование рациональных форм и методов организации 

труда. 

Приветствуется использование в тексте демонстрационных материалов 

(диаграмм, рисунков, фотографий, описаний клинических случаев и др.). 

Цифровой материал сопровождается аналитическим пояснением 

динамики показателей, демонстрирующим способность специалиста оценить 

собственную деятельность, деятельность учреждения и службы в целом. 

При описании клинических случаев учесть необходимость соблюдения 

прав граждан на сохранение в тайне персональных данных. 

Основная часть содержит несколько разделов: 

1. Анализ демографических показателей, показателей здоровья 

(заболеваемости) населения. 

2. Лечебно-диагностическая работа. 

3. Профилактическая работа. 

4. Организационно - методическая работа (включая контроль качества 

медицинской помощи). 

5. Анализ показателей смертности (летальности). 

6. Данные о выявленных дефектах организации и оказания медицинской 

помощи по данным экспертиз (проверок) различных уровней, наличии 

обоснованных жалоб на деятельность специалиста. 



В Заключении необходимо подвести краткие итоги своей деятельности 

(выводы), обозначить основные направления совершенствования 

профессиональной деятельности. 

 

Рекомендуемая форма отчета для специалистов по специальности 

«Организация сестринского дела» 

 

Введение - краткие сведения о профессиональной деятельности (Ф.И.О., 

должность, участие в работе научно-практических конференций, конкурсах 

профессионального мастерства, наличие печатных работ, участие в работе 

профессиональной медицинской ассоциации, преподавательская 

деятельность, наставничество). 

Краткая оценка медицинской организации (мощность, профиль, 

оснащение и т.д.). 

Краткое описание рабочего места (отделения, кабинета): техническая 

оснащенность медицинскими приборами, оборудованием, инструментами; 

используемые в практике компьютерные программы. 

Отчет должен включать в себя объем и качество деятельности 

специалиста в соответствии с функциональными обязанностями, 

использование рациональных форм и методов организации труда, внедрение 

новых технологий в практику. 

Анализ деятельности за последний год работы должен показать: - 

текущее планирование, организационные мероприятия, мотивацию 

персонала, осуществление контроля, использование материальных ресурсов, 

анализ работы персонала, научно-исследовательскую работу; 

- статистические данные по учреждению (за каждым цифровым 

материалом должно следовать аналитическое пояснение, демонстрирующее 

способность специалиста оценить собственную деятельность, деятельность 

учреждения и службы в целом). 

- формы санитарно-просветительной деятельности; 

- знание нормативных документов по направлению деятельности. 

Заключение: выводы специалиста о своей деятельности, предложения по 

улучшению организации оказания и качества медицинской помощи 

населению. 

План-график рабочего времени: план работы на месяц. 

 

Рекомендуемая форма отчета для специалистов по специальности 

«Стоматология ортопедическая» 

 

Введение - краткие сведения о профессиональной деятельности (Ф.И.О., 

должность, участие в работе научно-практических конференций, конкурсах 

профессионального мастерства, наличие печатных работ, участие в работе 

профессиональной медицинской ассоциации, преподавательская 

деятельность, наставничество). 



Краткая оценка медицинской организации (мощность, профиль, 

оснащение и т.д.). 

Краткое описание рабочего места (отделения, кабинета): техническая 

оснащенность медицинскими приборами, оборудованием, инструментами; 

используемые в практике компьютерные программы. 

Отчет должен включать в себя объем и качество деятельности 

специалиста в соответствии с функциональными обязанностями, 

использование рациональных форм и методов организации труда, внедрение 

новых технологий в практику. 

Анализ деятельности за последний год работы должен показать: 

- организацию производства в зуботехнической лаборатории, 

характеристику основных и вспомогательных материалов, применяемых в 

зубопротезной практике, основные принципы плавки и литья сплавов 

металлов, получение рабочих моделей из различных материалов, 

современные технологии изготовления съемных пластиночных протезов и 

ортодонтических аппаратов; 

- статистические данные по отделению, кабинету (за каждым цифровым 

материалом должно следовать аналитическое пояснение, демонстрирующее 

способность специалиста оценить собственную деятельность, деятельность 

учреждения и службы в целом); 

- соблюдение санитарно-противоэпидемических мероприятий, правил 

охраны труда и противопожарной безопасности; 

- знание нормативных документов по направлению деятельности. 

Заключение: выводы специалиста о своей деятельности, предложения по 

улучшению организации оказания и качества медицинской помощи 

населению. 

На квалификационном экзамене по специальности "Стоматология 

ортопедическая" специалист представляет экспертной группе изготовленные 

им зуботехнические работы. 

 
 


